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EVIDENCIAS PLAN DE MEJORAMIENTO CONTRALORIA VIGENCIA 2021

CAPACITACION MANEJO DELSECOP Il ©  recibidos x a B
Zareth Romero Barraza <zromero@barranquilla.gov.cos jue, 16 mar, $:48 ¥y “ H
para Mariela, julyji3@gmail.com, Luz, kathecastro04@gmail.com, katiana, HAIDER, mi, Maria, Gina, Ivan, Carlos, Alexander, Camile

Cordial saludo.

Conforme a los hallazgos reportados en razén a la Auditoria realizada por la Contraloria Distrital de Barranguilla, y en cumplimiento
de las actividades dispuestas para el Plan de Mejoramiento suscrito con el ente de control, se realizard una capacitacion sobre el
manejo del SECOP |l con las personas encargadas de apoyar a los supervisores en el manejo de |a plataforma, con la finalidad de

mejorar la gestion de la etapa de ejecucidn del contrato.

Por lo anterior, la capacitacion se realizara el dia VIERNES 17 DE MARZQ a las 10:00 AM en la Oficina de Contratacion de nuestra

Secretaria, ubicada en el piso 8, teniendo en cuenta que a partir de la proxima semana se empieza a dar ejecucion a los contratos.

Agradecemos la asistencia del personal, con mi acostumbrado respetao.

ZARETHC.ROMEROBARRAZA

Asesora de Despacho
SECRETARIA DISTRITAL DE CONTROL URBANO Y ESPACIOPUBLICO

Calle 3d N®* 43- 38 <
Barranquilla - Colombia &3 awcawoia oe BARRANQUILLA

MATERIAL DE CAPACITACION SECORP I Recibos x X &l

Angelica Ruiz <angiel2419@gmail.com> © 20mar2023 1521 Y @
para luzke22, kathecastro04, duranb2701, HAIDER, mbautistat, Zareth

Cordial saludo.

De acuerdo a lo conversado en la capacitacion del dia viemes sobre la ejecucion contractual. cuentas de cobro y manejo del SECOP I, les envio el
material para que lo compartan con el personal de su oficina, sobre todo el formato de informe de gestion que se va manejar este ario.

Asi mismo les envio la asistencia y fotos de la capacitacion y la guia para el tema de las planillas correspondientes a cada mes.
En la Oficina de Contratacion estamos prestos a resolver cualquier duda o inquietud que se les presente.
Atentamente,

Angelica Ruiz Guio
Secretaria de Control Urbano y Espacio Publico

PERIODO PLANILIAL | PLANILLA 2
FEBRERO - MARZO CERTIFICADO DE SALUD Y PENSION
MARZO - ABRIL FEBRERO (DIAS) MARZO (COMPLETO)
ABRIL - MAYO MARZO (COMPLETO) |ABRIL (COMPLETO)
MAYO - JUNIO ABRIL (COMPLETO)  |MAYO (COMPLETO)
JUNIO - JULIO MAYO (COMPLETO) [JUNIO (COMPLETO)
JULIO - AGOSTO JUNIO (COMPLETO)  [JULIO (COMPLETO)
AGOSTO - SEPTIEMBRE  |JULIO (COMPLETO)  |AGOSTO (COMPLETO)
SEPTIEMBRE - OCTUBRE |AGOSTO (COMPLETO)|SEPTIEMBRE (COMPLETO)
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EJECUCION CONTRACTUAL, CUENTAS DE COBRO
Y MANEJO DEL SECOP I

Oficina de Contratacion
Dirigida a enlaces de Supervisores

Secretaria Distrital de Control Urbano y Espacio
Publico
17 de marzo de 2023
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EJECUCION DEL CONTRATO, CUENTAS DE COBRO Y
MANEJO DEL SECORP I

Cargue correcto de ARL e impuestos.

Documentos para la cuenta de cobro.

Informe de gestion y evidencias.

Revision y aceptacion de las cuentas por parte del interventor.

Cuando se debe rechazar una cuenta.

o kA N e

Forma de pago, fechas y planillas de seguridad social.

PR BARRANQUILLA SO'{ sannanauiiia [} AC) BARRANQUILLA.GOV.CO




IMPUESTOS Y ARL

Para la ejecucion del contrato lo primero que se debe hacer es cargar el certificado de
afiliacion a la arl e impuestos en la plataforma SECOP Il, en el item 7.

Blsqueda ¥ Mis procesos ¥ Mend ¥

Escritoiic = Meni = Administracion de contrates — VBT cOntrato |d de pagina: 23000726 Ayuda (%)
il Informacion general @ Cancelar < Evaluacion de la Entidad Estatal =
b3 Condiciones VER CONTRATO
kY Bicnes y servicios Ejecucion del Contrato
Il Documentos del Proveedor Porcentaje  Recepcion de articulos

R Documentos del contrato
Plan de Pagos

[:@ Informacion presupusstal
¢ Se requieren emisiones de codigos de autorizacion? S Mo

o Ejecucion del Contrato
Id de pago Nimero de factura Fecha de emision Fecha de recepcion Valor total de la factura Estado

@ Modificaciones del Contrato . i . .
No existen resulfados que cumpian con los criterios de busqueda especificados

‘B Incumplimientos Crear

Documentos de ejecucién del contrato

Descripcion Nombre del archivo Cargado por
O ARL pdf ARL .pdf Froveedor Descargar Detalle
O IMPUESTOS pdf IMPUESTOS. pdf Froveedor Descargar Detalle
Borrar Cargar nuevo
Cancelar = Evaluacion de la Entidad Estatal =

ALCALDIA DE
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DOCUMENTOS PARA LA CUENTA DE COBRO

El contratista debe cargar los documentos en formato PDF, individuales y con el
nombre del documento.

UUS pagu ragu ou
Obligado a facturar electronicamente S Mo *
Nimero de factura 001
Fecha de emision 2/02/2022 11:59:00 AM [[UTC-05:00) Bogots, Lima, Guito
Fecha de vencimiento -
Valor neto  1.100.000 CCOP Valor antes de IVA
Valor total 1.100.000 COP
Notas  Awun primer pago a 31 de enero del 2022

Fecha de recepcion original  2/02/2022 11:58:00 AM [[UTC-05:00) Bogets, Lima

£

Numero de radicacion 001

Descripcion Nombre del documento

CUENTA DE COBRO.pdf CUENTA DE COBRO.pdf Descargar Detalle
INFORME DE GESTION.pdf INFORME DE GESTION. pdf Descargar Detalle
SALUD Y PENSION. pdf SALUD Y PENSION.pdf Descargar Detalle
FIDUCIA. pdf FIDUCIA. pdf Descargar Detalle

ALCALDIA DE
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INFORME DE GESTION

DATOS GENERALES DEL CONTRATISTA

De acuerdo a la circular interna N° 010 del 18 B n [ o | Numero geconvato. | oco

Nombres y apellidos del
XXX XKNXKIHHHNXX

de noviembre del 2022, es necesario que en wess P

Fecha de inicio contrato HOOOKNX | 1-12-
contrato HIAE0e!

cada informe de gestion contractual, se — |recamen EIEEEEE e

anexen las correspondientes evidencias de oo

I a S a CtiVi d a d eS d esa r ro | | a d a S d e m a n e ra i Las siguientes actividades se desarrollan en cumplimiento del objeto contractual y las

obligaciones pactadas:

p e ri O, d i Ca p O r I O S CO nt ra ti Sta S’ e nt re I a S Obligaciones (incluir obligaciones de la | Descripcion de las Actividades realizadas porel |

propuesta y las obligaciones especificas contratista en cumplimiento de sus

cuales se enuncian a manera de ejemplo:
Registros fotograficos, planillas de asistencia E — A

| oxxx ]

a re u n i O n e S’ CO r re OS e I e Ct rO’ n i COS’ i Anexos -In;Iui' evudenraé de; la; actividades enunciadas en el numeral anterior, tales

como: Registro fotografico, correos electrénicos enviades, documentos proyectados y/o

radicados, planillas de asistencia, entre otros. Es importante resaltar que en el caso de

documentos proyectados, y todos aquellos s ol e e e o
. . ’ supervisor del contrato)
gue sean considerados idoneos como
. I b o d f - d d I ] Se anexa copia de los soportes de pago de los aportes al sistema de seguridad social
en salud, pension y ri I ; 4 Lt i
material probatorio de conformidad con e 23 dea Ley 1150 da 2007 Ia Loy 1662 do 2012,y las domée mormas que regamentan

a materia, En consecuencia, manifiesto que he dado cumplimiento al page de estos

O bj eto d e | CO nt rato i aportes, de acuerdo con o sefialadc en |a Ley

Cordialmente

Juan Pérez
Contratista

ff-.: éﬁ%ﬁ%\ﬁ%}UlLM SO'{ sannanauiiia [} AC) BARRANQUILLA.GOV.CO




REVISION Y ACEPTACION DE LAS CUENTAS

El supervisor acepta la cuenta y carga la interventoria o formato de supervision firmado
después de revisar que el informe de gestion esté debidamente diligenciado y soportado y
gue los documentos estén cargados de forma correcta.

CUENTA DE COBRO.pdf CUENTA DE COBRO.pdf Descarg Detalle
INFORME DE GESTION. pdf INFORME DE GESTION.pdf Descarg Detalle
FIDUCIA. pdf FIDUCIA. pdf Descarg Detalle
PLANILLA.pdf PLANILLA.pdf Descarg Detalle

Estado Aceptada
Fecha de recepcion original 30/06/2022 1:14:00 PM ((UTC-05:00) Bogotd, Lima, Guits,
Fecha estimada de pago -
Valor a pagar 2.200.000 COP
Compromiso presupuestal

Plan de recepcion

Descripcion Nombre del documento

ANGELICA RUIZ INTERVENTORIA # 006 pdf ANGELICA RUIZ INTERVENTORIA # 006 pdf Descargar Detalle

PR BARRANQUILLA SO'»f sannanauiiia [} AC) BARRANQUILLA.GOV.CO




REVISION Y ACEPTACION DE LAS CUENTAS

Plan de Pagos

£5e requieren emisiones de codigos de autorizacion? S No
Id de pago Numero de factura Fecha de emision Fecha de recepcion Valor total de la factura Estado
Pago 001 001 200272022 11:58:00 AM ((UTC-05:00) Bogots. Lima, Quito) 200212022 12:13:00 PM (jUTC-05:00) Bogots, Lims, Quita) 1.100.000 COP Aceptada
Pago 002 002 250272022 11:00:00 AM ((UTC-05:00) Bogots, Lims, 250272022 11:02:00 AM ([UTC-05.00) Bogots, Lima, Quito) 2.200.000 COP Aceptada
Gruito)
Pago 003 003 300372022 1:56:00 PM ({UTC-05:00) Bogats, Lima, Quite) 30/0372022 10:43.00 PM ({UTC-05:00) Bogotd, Lima, 2.200.000 COP Aceptada
Quifa)
Pago 004 004 29/04/2022 2:22:00 PM ({UTC-05:00) Bogots, Lims, Quito) 20/04/2022 4:29:00 PM ({UTC-05:00) Bogots, Lima, Quito) 2.200.000 COP Aceptada
Pago 005 005 271052022 5.01:00 PM ({UTC-05:00) Bogots, Lima, Quits) 30/05/2022 10:32:00 PM ({UTC-05:00) Bogatd, Lima, 2.200.000 COP Aceptada
Quifa)
Pago 006 006 30/06/2022 8:27-00 AM ((UTC-05:00) Bogots, Lima, Quita) 300672022 1:14:00 PM ((UTC-05:00) Bogots, Lima, Quito) 2.200.000 COP Aceptada
Pago 007 007 29/0772022 4:15:00 PM ({UTG-05:00) Bogats, Lima, Quits) 310772022 12:15:00 PM (yuTG-05:00) Bogotd, Lima, 2.200.000 COP Aceptada
Quita)
Pago 003 0038 30/08/2022 4:00:00 PM ({uTC-05-00) Bogots, Lims, Quito) 30/08/2022 9:41:00 PM ({UTC-05-00) Bogots, Lima, GQuito) 2.200.000 COP Aceptada
Pago 009 [ifije] 29/09/2022 3:19:00 PM (uTG-05:00) Bogats, Lima, Quitn) 29/0972022 3:00:00 PM fUTC-05:00) Bogots, Lims, Quita) 2.200.000 COP Aceptada
Pago 010 010 301052022 10:12:00 PM [fUTC-05.00) Bogots, Lima, 312022 8:22:00 AM ((UTC-05:00) Bogots, Lima, Quita) 2.200.000 COP Aceptada
Gruito)
Pago 011 011 29/11/2022 7.28:00 PM [{UTC-05:00) Bogots, Lima, Quito) 30/11/2022 6:00:00 AM ({UTC-05:00) Bogots, Lima, Quite) 2.200.000 COP Aceptada
Pago 012 012 30122022 11:27:00 AM [(UTC-05:00) 2/01/2023 10:00:00 AM [fUTC-05:00) Bogots, Lima, Quifa) 2.200.000 COP Aceptada
Ghuito)
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CUANDO SE DEBE RECHAZAR UNA CUENTA

* Cuando se presente algun error en alguno de los formatos.

ALCALDIA DE

.5 BARRANQUILLA

CUENTA DE COBRO N°: 01
CONTRATO N° CD-57-2022-1234

EL DISTRITO ESPECIAL, INDUSTRIAL Y PORTUARIO DE BARRANQUILLA
DEBE A:

PEDRO PEREZ GOMEZ
C.C.N° 12.345.678

LA SUMA DE DOS MILLONES CIEN MIL PESOS ($ 4.000.000)

Por concepto de PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
BRINDAR ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO EN LAS ACTIVIDADES
MISIONALES DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE CONTROL URBANO Y
ESPACIO PUBLICO a un primer pago a 31 de octubre de 2022, por valor de DOS
MILLONES CIEN MIL PESOS ($ 4.000.000)

Favor consignar en la cuenta de ahorros N° 123456789 del BANCO SERFINANZA.

Soy srrnsnenin BAC)

BARRANQUILLA.GOV.CO




CUANDO SE DEBE RECHAZAR UNA CUENTA

Wersion: 01

Informe de actividades ejecutadas

Fecha Formato:

e Cuando el informe de

gestion no presente S
EVIdEQCIdaS de IaIS d Contrato No. CD-57-2022-5088

actividades realizadas GETION PARA SRINDAR AGISTENGIA, APOYO ¥
durante el mes o solo SR B 5 o

LA SECRE'I'AR.iA DISTRITAL DE CONTROL URBANO|
Y ESPACIO PUBLICO

especifiquen las

obligaciones
Periodo: AL 31 DE OCTUBRE DEL 2022
Contra Ctua Ies' ROMARIO COLINA ANGULO

Contratista responsable del informe:

Numero de cédula: C.C.1.45.751.447

OBLIGACIONES CONTRACTUALES

1. Apovar en los procesos logisticos de la dependencia.

2. Apovar en los operativos de recuperacion del espacio Pablico.

3. Apoyar en la proyeccidn de los informes técnicos que se requieran para el cumplimiento de los fines
misionales

de la dependencia.

4. Apoyar en la aplicacidn de las medidas correctivas en materia de integridad urbanistica y del espacio
publico de

conformidad con las leyes vigentes.

5. Apoyar en las actividades logisticas requeridas por la dependencia.

Atentamente,

ALCALDIA DE
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CUANDO SE DEBE RECHAZAR UNA CUENTA

 Cuando los documentos los carguen en un solo PDF.
Id de pago Pago 001
Obligado a facturar electronicamente Si | Mo*
Mimero de factura 1
Fecha de emigidn 28/02/2022 1:55:00 PM ({LTC-05:00 ma, Guifa
Fecha de vencimiento 23/02/2022 2:00:00 PM [fUTC-05:00) Bogofs, Lima, Guifs
Valor neto  4.000.000 COP Valor antes de IVA
Valor total  4.000.000 COP
Notas
Fecha de recepcion original 28/02/2022 1:55:00 PM {[UTC-05:00) Eogota, Lima, Quifo
Nomero de radicacién 1
Descripcion Nombre del documento
CUENTA FINAL JA 1 SCUEP 2022.pdf CUENTA FINAL JA 1 SCUEP 2022.pdf Descargar Detalle
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CUANDO SE DEBE RECHAZAR UNA CUENTA

* Cuando los documentos no tengan el nombre correspondiente.

Id de pago Pago 012
Obligadeo a facturar electrénicamente Si Mo *
Nimero de factura 10
Fecha de emision 1/12/2022 10:33:00 AM ((UTC-05:00) Eogots. Lima, Quito)
Fecha de vencimiento 1/12/2022 12:00:00 PM (jUTC-05:00) Eogofa, Lima, Guifo
Valoer neto  4.000.000 CCP Valor antes de VA
Valor total 4.000.000 COP
Notas
Fecha de recepcion original 1/12/2022 10:33:00 AM ((UTC-05:00) Eogotd, Lima, Quito)

Hamero de radicacion 10

Descripcion Nombre del documento

ilovepdf_merged.pdf ilovepdf_merged.pdf Descargar Detalle

= ALCALDIA DE
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CUANDO SE DEBE RECHAZAR UNA CUENTA

* Cuando se diligencien mal los campos en el secop.

: Se requieren emisiones de codigos de

. Si %' No
autorizacion?

Id de pago Niumero de factura Fecha de emision Fecha de recepcion Valor total de la factura
Fago 001 01 22 dias de ftiempo transcurrido 22 dias de tiempo transcurrido 2.000.000 COP

TRA2A022 12:33:00 PU{LITC-05:00 ED22022 1:31:00 PM{UTC-05:00) Bogoiz

Bogoiz, Lima, Guito Lima, Guifa)
Pago 002 CD-57-2022-1344 T dias de tiempo transcurrido 7 dias de tiempo transcurrido 4.000.000 COP

3022022 11:34:00 AM{UTC-05:00) Bogota 2022022 11:51:00 AM{UTC-05:00) Bogols

_ ABLIC\II\QLBIIA-\\RIEQUILLA SO'{ sannanauiiia [} AC) BARRANQUILLA.GOV.CO




FORMA DE PAGO, FECHAS Y PLANILLA DE
SEGURIDAD SOCIAL

Para la forma de pago “El Distrito cancelara el valor del contrato de la siguiente
manera: xx pagos iguales mensuales”, se debe tener en cuenta la fecha de expedicidn
del Registro Presupuestal (RP) que es el que da perfeccionamiento al contrato.

Por ejemplo, si un contratista su registro presupuestal salié con fecha 24 de febrero de
2023, debe cobrar a partir del 23 de marzo del 2023 (periodo del 24 de febrero al 23
de marzo 2023) teniendo en cuenta que la fecha debe ser dia habil.

Para la primera cuenta de cobro (,del 24 de febrero al 23 de marzo) se deben aportar
los certificados de SALUD y PENSION.

Para la segunda cuenta de cobro (del 24 de marzo al 23 de abril) se deben aportar las
planillas de los dias de febrero y marzo completo.

-~

-
o

=

o
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INFORME DE EJECUCION DE OBLIGACIONES CONTRACTUALES DE PRESTACION DE SERVICIOS

DATOS GENERALES DEL CONTRATISTA

Fecha de presentacion del

. XXXXXXX Numero de contrato: XXXXXX
informe:
Datos del Contratista (hombres
y apellidos- nimero de XXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXK
identificacion)
Fecha
L Terminacién
Fecha de inicio contrato: XXXXXXX
(Incluidas proérrogas vy
suspensiones si aplica)
. . Primer informe comprendido ,
Periodo del informe: Informe nimero: XX

entre el xx de y xxx de.

Objeto del contrato:

XXXXXXXXXX

Valor del contrato

Supervisor

Cargo

i Ejecucién contractual.- Las siguientes actividades se desarrollaron en cumplimiento del objeto
contractual y las obligaciones pactadas:

Obligaciones (incluir obligaciones de la
propuesta que aparecen como “SERVICIOS

Descripcion de las Actividades realizadas por el
contratista en cumplimiento de sus obligaciones

OFRECIDOS”) (Para el cumplimento de la obligacion en el periodo
informado)
o XXXXX o XXXXX
o XXXXXX o XXXXXX
° XXXXXX . XXXXXX
e XXXXXXX e XXXXXXX

ii. Anexos (Incluir evidencia de las actividades enunciadas en el numeral anterior, tales como:
Registro fotografico, correos electrénicos enviados, documentos proyectados y/o radicados,
planillas de asistencia, entre otros. Es importante resaltar que en el caso de documentos con
informacién sensible o confidencial se debera dejar esta anotacion en el informe de gestion,
aclarando que el archivo reposa en el expediente interno del supervisor del contrato).




iii. Cumplimiento de la obligacion de aportes al sistema de seguridad social.- Se anexa copia
de los soportes de pago de los aportes al sistema de seguridad social en salud, pension y riesgos
laborales, de conformidad con lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1562
de 2012, y las demas normas que reglamentan la materia. En consecuencia, manifiesto que he
dado cumplimiento al pago de estos aportes, de acuerdo con lo sefialado en la Ley.

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el xxxx de xxx de 2023

FIRMA

Contratista
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PROCEDIMIENTO PARA RECEPCION, REVISION Y ACEPTACION DE CUENTAS
EN LA PLATAFORMA SECORP II

Lo primero que deben hacer es cargar los impuestos y certificado de afiliacion a la
ARL en el Secop Il de la siguiente manera:

e Ingresar al ltem 7 “Ejecucion del contrato”

e En “Documentos de ejecucion del contrato” dar clic en cargar nuevo.

e Luego aparece una ventana donde deben dar clic en buscar documento
(seleccionan el documento a cargar) anexar y cerrar. Este paso deben hacerlo
primero con la ARL y luego con los Impuestos.

Los impuestos deben estar en un solo documento en PDF, la constancia del
pago mas el volante no pago.

Documentos de ejecucidn del contrato

Descripcion Nombre del archivo Cargado por
ARL pdf ARL pdf Proveedor Descargar Detalle

IMPUESTOS pdf IMPUESTOS pdf Proveedor Descargar Detalle

Borrar | Cargar nuevo

Cancelar = Evaluacion de la Entidad Estatal >

Los contratistas cuyo supervisor es ZARETH CAROLINA ROMERO BARRAZA
deben enviar lascuentas de cobro para revision a partir del lero de cada mes al
correo: angiel2419@agmail.com

Para la primera cuenta de cobro deben enviar los siguientes documentos:

Cuenta de cobro (PDF)

Informe de gestion (PDF)

Fiducia (PDF)

Interventoria (WORD)

Certificado de salud y pension (PDF)
Certificacion bancaria (PDF)

Rut (PDF)

Una vez enviada la documentacion por correo electronico, deben esperar la
confirmacion para cargar la documentacion en la plataforma SECOP |l de la siguiente
manera:

Mis procesos

Mis contratos

Detalle

Item 7 “Ejecucién del contrato”

Dar clic en CREAR y les va aparecer la siguiente pantalla

Calle 34 No. 43 - 31 - Barranquilla, Colombia e BARRANQUILLA.GOV.CO
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REGISTRO DE FACTURA

Id de pago Pago 001

Obligado a facturar electrénicamente s One =

Nimero de factura [ )=

Fecha de emision |25/10/2022 3.06 PM

Fecha de vencimiento
Valor neto = Valor antes de IVA
Valor total
Notas
Fecha de recepcion original |25/10/2022 3:06 PM Ig
Niimero de radicacién
Descripcion Nombre del documento
No existen resultados que cumplen con los criterios de bisqueds especificados

Anexar

Planilla Tipo Cotizante Subtipo Fecha de pago Periodo IBC Salud Pension Riesgos Fondo Solidaridad Fondo subsistencia Estado

El cual se diligencia asi:

Obligado a facturar: NO

Numero de factura: Numero de cuenta de cobro que esté presentando
Fecha de emision y de vencimiento: No se hace nada, se deja asi
Valor neto: El valor a cobrar en la cuenta

Valor total: Igual al valor neto

Notas: Escribir “A un pago al mes de (mes a cobrar)

Fecha de recepcion original: No se hace nada, se deja asi

Numero de radicacion: Igual al nimero de factura

Luego deberan presionar anexar y cargar solo los siguientes documentos:

Cuenta de cobro

Informe de gestion

Certificado de salud y pension
Fiducia

Presionando los botones anexar, buscar documentos, luego de seleccionados los
documentos se presiona anexar y finalmente cuando los documentos cambien al
estado “documento anexo” se presiona cerrar.

Se debe hacer lo mismo con cada documento a cargar

&5 BARRANQUILLA.GOV.CO
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Id de pago  Pago 001

Obligado a facturar electrénicamente Si Mo+
Niumere de factura 001
Fecha de emisidn  2/02/2022 11:59:00 AM ({UTC-05:00) Bogold, Lima, Quito
Fecha de vencimiento -
Valor neto  1.100.000 COP Valor antes de IVA
Valer total 1.100.000 COP
Notas Aun primer pago a 31 de enero del 2022
Fecha de recepcidn original  2/02/2022 11:58:00 AM ({LTC-05:00) Bogald, Lima, Quiy

Namero de radicacion 001

Descripcion Nombre del documento

CUENTA DE COBRO. pdf CUENTA DE COBRO.pdf Descargar Detalle
INFORME DE GESTION.pdf INFORME DE GESTION.pdf Descargar Detalle
SALUD Y PENSION.pdf SALUD Y PENSION.pdf Descargar Detalle
FIDUCIA pdf FIDUCIA.pdf Descargar Detalle

Luego se selecciona la opcién confirmar y finalmente debe presionar la opcién enviar
(que aparece en letras azules) y debe cambiar el estado a “enviado a la entidad”

Despues de cargar los documentos de la cuenta de cobro, seguido aparece la opcién
para verificar la planilla de seguridad social asi:

Sis x 1 Re x | @ @6)what: x [l Editar x  +

4

. (B Ficha técnica panel.. @ UP-SPis

Notas
4
" ER
D I Nombre del documento

No existen resultados que cumplan con los criterios de bisqueds especificsdos

Anezar
Planilla Tipo Cotizante Subtipo Fecha de pago Periodo BC Salud Pension Riesgos Fondo Solidaridad Fondo subsistencia Estado
|

do  Pendiente e registro

= SOLCITUD CONCE...pdf Mostrar todo

257c P EP a 457 p.m.
0. . i TO® e

A partir de la segunda cuenta de cobro, se debe adjuntar la planilla de seguridad social
donde van a liquidar el mes anterior a cobrar, por ejemplo, si van a cobrar la cuenta del
mes de noviembre deben pagar la planilla correspondiente al mes de octubre.

Y adjuntar los documentos de la misma manera solo reemplazando el certificado de
salud y pensién (adjunto en la primera cuenta) por la planilla de seguridad social.

&5 BARRANQUILLA.GOV.CO
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Id de pago  Pago 002

Obligado a facturar electrénicamente 5i @ Np *
Namero de factura 002
Fecha de emision 25/02/2022 11:00:00 AM ((UTC-05:00) Bogoti, Lima, Guito)
Fecha de vencimiento -
Valorneto  2.200.000 COP Valor antes de IVA
Valor total  2.200.000 COP
Notas Aun pago cormespondiente al mes de febrero de 2022
Fecha de recepcion original 25/02/2022 11:00:00 AM ((UTC-05:00) Sogoté, Lims, Quiio)

Nimero de radicacion 002

Descripcion Nombre del documento

CUENTA DE COBRO.pdf CUENTA DE COBRO.pdf Descargar Detalle
INFORME DE GESTION.pdf INFORME DE GESTION.pdf Descargar Detalle
FIDUCIA pdf FIDUCIA.pdf Descargar Detalle
PLANILLA.pdf PLANILLA pdf Descargar Detalle

Luego de enviada la cuenta a la entidad, deben esperar que esta sea aceptada por
parte del supervisor para poder radicar la cuenta de cobro en la plataforma DOZZIER.

El tiempo maximo de aceptacion es de 48 horas a partir del envio de la cuenta a la
entidad.

COMO RADICAR EN DOZZIER
Deben ingresar al siguiente link y crear una cuenta:

https://quilla.dozzier.net/ BARRANQUILLA.Portal.Web/Sesion/Iniciar

Autenticacion de Usuario

Tipo de Documento de Identificacién:

il
<

Numéro de Documento de Identificacion:

Contrasefa:

& o

;Olvidé su contrasefia? Crear una cuenta

El portal web funciona correctamente en los siguientes navegadores: Chrome
70.0 o superior, MS Edge 44.0 o superior y Firefox 63.0.3 o superior.

Luego con el usuario ya creado, Ingresar a solicitudes y solicitud de pago.

Calle 34 No. 43 - 31 - Barranquillo, Colombia e &3 BARRANQUILLA.GOV.CO
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Deben llenar los campos que aparecen y adjuntar los documentos que SeAneHcameerseos
Luego dar clic en solicitar.

[E} PORTAL WEB DE LA ALCALDIA DE BARRANQUILLA

Cenion de Derschos Eaanomicon

ANGELICA MARIA RUIZ ‘ ‘
1140837304
© Informacién para el Pago
& Mipe Numero Cusnta de Cobra o Facturs 0
Ao Facturn o
B Solicitudes o
o o8

S Anexos
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FORMATO ASISTENCIA EVENTOS INTERNOS

(@)

icontec

@

icontec

Codigo:MA-GH-F-013

Fecha: '1':]» de Marzo Cle 202%.

Hora: 40:00 Ar[\\

Intensidad horaria:

[X] capacitacion | |Reunién | |Asesoria acwtoacn Han Cij! \
Tipo evento: Tema: oecop ik ecucon de
[—I Comité |—|Otro cual: Cpnt Pro\-“g eﬁ

Objetivo: Facilitador:
No. Nombres y apellidos Cédula Dependencia Cargo Correo electrénico_ Firma

1 [RATION DR BPOVO  W129s1909S | SCUEP . [CONPATISTA- c&uqr\‘oﬁol&{mﬂ b €

2 |Luz kay ianees Tomcenosd | 99439 095 SLVE(P Poneantite |[vries0 hobidd eons| Fn ety

3 ; "y & J L

4 WNL? QDierca oagenten [ SCo € obcod gt « M\u&mw&@q“\& -

5 Prnsefmn Rt Guio 1440.83%-304 | HCOEPL - Conhothstoo anoxd*zu{"l@%m( oM (.

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

Autorizo a la Alcaldia Distrital de Barranquilla el trata

con la Ley de Proteccion de Datos Personales (Ley 1581 de 2012).

Calle 34 # 44 - 31 - Barranquilla, Colombia @ BARRANQUILLA.GOV.CO

Aprobacion 11/10/2021
Version 1

miento de datos personales, cumpliendo con la Ley de Proteccion de Datos y las politicas de seguridad de la informacién digital y de tratamiento de datos personales, de acuerdo
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CIRCULAR INTERNA N° 010 DE 2022

FECHA: NOVIEMBRE 18 DE 2022

DE: SECRETARIO DE CONTROL URBANO Y ESPACIO PUBLICO

PARA: SUPERVISORES CONTRACTUALES

ASUNTO: INFORMES DE GESTION Y SEGUIMIENTO A LA EJECUCION CONTRACTUAL.

La Secretaria de Control Urbano y Espacio Publico del Distrito Especial, Industrial y Portuario
de Barranquilla, en observancia de las recomendaciones realizadas por la Contraloria Distrital
de Barranquilla durante la auditoria de cumplimiento realizada a la vigencia 2021, entidad que
manifesto en el informe final: * (...) durante la ejecucién de la auditoria el equipo auditor
evidencio debilidad en la gestién documental en cuanto a los soportes y evidencias de ejecucién
contractual que son anexos de las cuentas de cobro y los informes de gestién que el supervisor
aprueba, evidenciando la falta de control a la gestién documental(...)"; y de conformidad con lo
establecido en el Manual de Contratacion vigente del Distrito y en la normatividad aplicable,
conmina a los distintos funcionarios que ejercen actuaciones como supervisores de la gestién
contractual para que realicen el correcto y eficiente seguimiento técnico, administrativo,
financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del objeto de los contratos de los cuales
tienen la supervisién.

El ejercicio de la supervision debe ser consecuente con las siguientes finalidades: controlar,
prevenir, solicitar, absolver y exigir, por lo tanto, para ejercer debidamente la supervisién, es
necesaria la debida diligencia en la revision y seguimiento de la actividad contractual en SECOP
Il, plataforma por medio de la cual se registra el avance de la ejecucién diligenciando el
correspondiente avance del plan de ejecuciéon del contrato y colgando los documentos de
ejecucion del contrato, en este sentido, a partir de la fecha es necesario que en cada informe
de gestion contractual, se anexen las correspondientes evidencias de las actividades
desarrolladas de manera periédica por los contratistas, entre las cuales se enuncian a manera
de ejemplo: Registros fotograficos, planillas de asistencia a reuniones, correos electrénicos,
documentos proyectados, y todos aquellos que sean considerados idéneos como material
probatorio de conformidad con el objeto del contrato.

Adicionalmente, en el caso de los informes revisados y aprobados en los meses anteriores a la
fecha de esta circular, es necesario que los supervisores comuniquen a los distintos contratistas
sobre los cuales ejercen la labor de supervision, la obligatoriedad de cargar de manera
retroactiva los documentos que soportan las actividades mencionadas en cada uno de los
informes de gestion publicados previamente, por lo cual en este caso, deberan cargarse en el
numeral 7 de la plataforma SECOP Il “Documentos de ejecucion del contrato” las evidencias
correspondientes, aunque estas reposen en el archivo fisico o digital interno de cada supervisor.

En torno a lo anterior, se exhorta a los supervisores para que procedan con la socializacion del
formato o modelo de informe de gestion sugerido con los contratistas de la dependencia, el cual
hace parte integral de esta circular como anexo 1.

Es importante resaltar que la validacién las actividades ejecutadas por los contratistas en la
plataforma SECOP | se realiza a efectos de facilitar la comunicacién y el flujo de informacién,
bajo criterios de oportunidad, integralidad y pertinencia.

Estamos sponibles a recibir y resolver sus comentarios e inquietudes.

oz — Abogada Externa

} DISTRITAL DE CONTROL URBANO Y ESPACIO PUBLICO o
@a‘f-’roye 6: Gina (e 7
Reviso: Ag Rero — Asesora de Despacho@*\ 4
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ANEXO 1- FORMATO DE INFORME DE GESTION

DATOS GENERALES DEL CONTRATISTA

Fecha de presentacion del

. i XXXXXXX Numero de contrato: XXXXXX
informe:
Nombres y apellidos del
2 XOOOOOOOXXHKXXXKXKX XX
contratista:
. Fecha de finalizacion
Fecha de inicio contrato: XXXXXXX 31-12-2021

contrato:

. . Primer informe al xxx de . .
Periodo del informe: Informe numero: 1
enero de 2021.

Objeto del contrato: XXXXXXXXXX

i. Las siguientes actividades se desarrollan en cumplimiento del objeto contractual y las
obligaciones pactadas:

Obligaciones (incluir obligaciones de la | Descripcién de las Actividades realizadas por el
propuesta y las obligaciones especificas contratista en cumplimiento de sus
del estudio previo) obligaciones
XXXXXX
XXXX
XXXX

il. Anexos (Incluir evidencia de las actividades enunciadas en el numeral anterior, tales
como: Registro fotografico, correos electronicos enviados, documentos proyectados y/o
radicados, planillas de asistencia, entre otros. Es importante resaltar que en el caso de
documentos con informacién sensible o confidencial se debera dejar esta anotacién en
el informe de gestién, aclarando que el archivo reposa en el expediente interno del
supervisor del contrato)

il. Se anexa copia de los soportes de pago de los aportes al sistema de seguridad social
en salud, pension y riesgos laborales, de conformidad con lo establecido en el articulo
23 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1562 de 2012, y las demas normas que reglamentan
la materia. En consecuencia, manifiesto que he dado cumplimiento al pago de estos
aportes, de acuerdo con lo sefialado en la Ley.

Cordialmente,

Juan Pérez
Contratista

Calle 34 No. 43 - 31 - Barranquilla, Colombia e @ BARRANQUILLA.GOV.CO
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